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MINISTERE DE L'ECONOMIE REPUBLIQUE GABONAISE
ET DES FINANCES  cemceccmeea

DIRECTION GENERALE DES  cmeeeeeeo
CONTRIBUTTIONS DIRECTES
ET INDIRECTES

INSTRUCTION N° 79 /81

OBJET :Emdission des Impots
Année 19§17
Mise en service de nouveaux
AmprAmés , -

La présente instruction a pour objet, compte fenu de fLa mise en
application d'une nouvelle "chaine impots automatisée”, de teprendre £'en-
semble des dinectives générales pour L'emission de £'année 1981,

L'étude comportera trhois parities

- La mise a four du gichiern contribuable

- Les imprimés de saisie en service en 1981

- Lo cafendrien des opérations d'enrdlement

*
*

1 - MISE A JOUR DU FICHEIR CONTRIBUABLE
EZle sTeffectue au moyen de fa f4che 99 - modéfe inchangé

Le Numéro de compte contrnibuable est 4ixé a sdix chiffres (au Lieu
de cing) ot une fLettre cfé.

Tous Les anciens numénos a cding chiffres sont précédés au chifgre
"ol La Lettrne clé n'est pas modifiée.

Le Fichier des contribuables comprend

- une partie IDENTIFICATION, unique pour un contribuable queffe
que A0Lt .sa nésidence

- = une partie ADRESSE, variable Asudvant La nésddence

Un Listing général alphabétique et numérique des contribuables
a four au ler Janvien 1981 sera adressé a chague Inspection Centrale ou
Provincdiake, en nombre suffisant, début Avndil 1981,

12 s'agina d'un Listing mis a four au 31 Décembre 1980 par La
supression de tous Les contribuables non imposts durant 2 ans,

12 conviendra donc pour fes émissions 1981 de A'assuren que Le contribua-
ble §4gure bien sur Pe nouveau Zisting avant sa mise au n0fe. En cas d'absen-
ce, Ll gaudra etablin une nouvelfe f4iche de creation

- Védifien égafement fes changements d'adresse.




A - LE NUMERO DE COMPTE CONTRIBUABLE

C'est un numéro undque,attrnibué parn fLe SERVICE CENTRAL DES IMPOTS
{Bureau d'Immatilculation].

C'est un numéno a A4x chiffres et une Lettrne cle, Tous Les anciens
numéros a 5 chiffres senont précédés d'un "0", et Le Lettre cfé ne changera pa

Les sendes du fichien central sont affectées comme suit

a) Anciennes séries
- 000.007 a 009.999 = Personnes physiques assufetties aux BIC et BNC

= 016001 a4 029.999 = Fonctionnaires

- 060.001 & 069.999 = Fonctionnaines

- 100.001 @& '199.999 = Fonctionnaines

- 030.001 a 059.999 = Autnes personnes physiques

- 070.001 a 089.999 = Autres personnes physiques

- 200.001 & 299.999 = Autres personnes physiques

- 090.001 a 099.999 = Sociétés et autres personnes morales

b) Nouvelle .  (voir instruction N° 71/80

- 100.001 a 199.999
- 200,001 a 399.999

Fonctionnairnes

Personnes physiques {mposées dans La catégorie des
BIC, BNC, B. Agricofes

400.001 et autres personnes physiques (salarils , revenus fonciens)

B - DESCRIPTION DE LA FICHE 99
La f4che "MISE A JOUR DU FICHIER CONTRIBUABLE" comporte 3 cadres

- len cadne = N° de compte = 6 chiffres + 1 Lettre cli
NOTA : A nemplin obligatoirement, avant d'envoyer £a f4iche en saisie :
- pan Le Service Central des Impdts en cas de création
- par Los Services d'Assiette en cas de modification ou de radiation

- par £'Inspection Centrale des Fonctiomnaires pour Le numéro des
gonctionnaines, défi immatrniculés par La Direction de fa Solde.

28 cadre= Identifdication (voir instruction N° 55/7§)

. fonctions : C  Création
: Mod{g§4ication

M
A Annulation ou S Suppressicn
X Sans changement ou V visualisation

1 faut rayer , x
fonctions inutiles. W,
. Titre : Utiliser uniquement fes abréviations suivantes :(MR
; - pour Les personnes physiques----- e L
(MLE

powr £es Sociétés : STE ou CIE

La zone sera Laissée en blanc pourn Les associations, Les organismes
publics et néligieux.

ceid o




3 -

Noms, Prénoms ou Raison Sociale

Servin d'abord fa premiére fLigne,
supprimen pour Les s0ciétes tous Les articles de début du nom
Ex. : S : T : E : tEeXePel:Q:T:T:AsT:T:0:N:  :F:0:R:E:S:T:T:E;R:E
et nom ¢ :S:T:E . : D':EsX:P:iL:0:T:T:AsT:T:0:N:F:B:R:E:S:T:T:E:R:
Sigl2 : pour Les societés : cadren d gauche
Nationalite : pour Les sociétds, pays du s4ilge .social
Secteur d'activite : (rempli, pat fLe bureau d'irmatriculation
. Forme Jurddique : Code de 1 a 9 ’
3¢ Cadne: Adresse (voirn Instruction N° 55/78)
. 4 fonctions : C.M.A. ou S, X ou V
. Résddence : 2 chifgres : Commune ou Département
. Boite Postale : Code BP, Supprimé
N° Boite Postale : cadrer a droite
. Adresse : indiquer toujours dans Le méme ordre
- 1ére Ligne : Quartier - Rue
- 22 Ligne Ville - Pays
Exemples : Codification des Adresses
a) adresse au Gabon
Numéro Boite Postale : ! I 1 113161
Quartien=Rue -~ : IGIRIAINID IVITILILIAIGIE!! 11 1 1 1 11
Adresse Ville-Pays : IPIOQI!R!T! GIEIN!TI!ITL
b) adresse a L'étrnanger avec boite nostafe
N° Boite postale : 10! 110191

Quartien-Rue : rr rryrrrrr 1!
Ville Pays : TAIBIDIJIAIND IUICIO!ITE! IDITIVIOITIRIEL)! !

c) Adresse a £'étrangen \numéro, rue et souvent code postafl)

N° Boite postale : ! 1 11 PP 111111

Quartier-rue : ! 200! !'B!'p! !sStT! I M TICIHITE L! !

! 750 01 0! 5! I PIAIRITIS!I I IFIRIAIN IC ! E!




¢ L'UTTLISATION DE LA FICHE 99

Lo §ichiern des contrnibuables est un fichien permanent utilisé
d'une année d L'autre. La mise a four de ce fichien se faltl, dans tous
cas par La jiche 99 fointe au document d'imposition - (Ne pas agrapher,

- ol — - —— o o - o~ -

- Immatriculation des nouveaux contribuables, a £'exclusion
des sociétés ef des pensonnes physiques assujetties aux BIC et BNC qui “e-
Lévent de Lc compétence du SERVICE CENTRAL DES IMPOTS (voin Instruction .
N° 37/73).

1€ faut nemplin partic Adentification
1t fautl gaire f4igurer une adresse

c
C

Le numéno compte contribuable est attribué par fe Service central
des impdts, sauf pour Les Fonetionnaires |Direction de La Solde).

- Création d'une nouvelffe nésidence |pour un contribuabfe déja
ex{stant)
1f faut nenplin : Le numéro de compie contribuable

: La parntie adresse = C ‘
: Lo pauntie identification = X ouV .
b) Rubxrique ANNULATION " A" ou Suppression "S"

e e B = - —— - - -

Princdpes : 1 ! Une annulation de fa partie "ldentification"
supprdme automatiquement Toutes Les nésidences et exclut Le contribuable
du fLchien,

2 ! Une annubation de fa pantie "ADRESSE" ne
supprime que La nésidence, mais 4'4L n'y a qu'une résidence, 4% y a rejet de
£2'annulation, cat un contribuabfe doit_toufours _avoir une résidence.

Y PP PR P X P FE I SRS T R A 2 RS A

e e e el S

- contrndibuable ayant définitivement quitté Le Gabon

- contribuable ayant cessé d'étre fonctionnaire

- contribuable décédé

- épouse undiquement salarile ayant contracté mariage £'année précéden

- Apptication du principe 2 ! partie Adresse = Aou 3
partie identification = X ou V

- Suppression d'une activité patentabfe dans une résidence

- Vente d'un bden foncien dans une nésidence secondaire, qudi

entradine La suppression des impositions aux {mpots fonciens

- changement de nésdidence : L'annufation de L'ancienve résidence
el Ba creation de Fa nouvelle résidence doivent se faire d'une
mwniére concomitt ante.

L'Inspection qui "expédie" fe dossien a La nouvelle nésidence
etablit La §4iche *? "ANNULATION" - partie  “ESSE - et Laisse Lu fiche dans

Lo doarior Aw neawmsd fh Lo p



L'Inspection qui "regoit" Le dossier établit une f4che 99
"CREATION" - Partie ADRESSE- au moment de La taxation el adresse fes deux
f4ches 99 aw SERVICE CENTRAL DES IMPOTS.

La m2me méthode est employée Lonsqu'il A'agit d'un changement de
résidence ,ce @ £'intérnieurn d'une méme Inspection.

on peut
~ Mouifien un rensedignement de fa partie ddentification(ou
plusdiewrs) X
- Code IDENTIFICATION =, M
- Code ADRESSE = XouV
- Modifier un nensedignement de La partie adresse |ou plusiewrs)
- Code TDENTIFICATION = XouV
- Code ADRESSE = M

On peut égafement combiner plusieurs opérations
- Modifier fa partie identification tout en créant une nouvelle

nésidence
- Code Identification = M
- Code Adresse ' = C

Modifier La partie identification tout en supprimant une rési-
dencela condition qu'il y ait plusiewrs résidences).

- Code Identification = M

- Code Adresse = Acu S
Modifiern La partie Adentification et modif{en une nésidence

- Code identification = M

- Code Adresse = M

REGLE_GENERALE : Le Code partie Identification et partie ADRESSE doit Zoujours

etre servi - chaque fois q'une partie n'est pas concernée par La mise d four,
porter fLe Code X SANS CHANGEMENT ou V VISUALTSATION
2 - Exemple pratique

a - Enmégistrement d'un nouveau contribuable
N° COMPTE = attribué par fe Service Comptable Central (035 775 V)
IDENTIFICATION = Code C.

. MR ADRESSE = Code c
ASSOUMOU .
1 - (Nationalits) 1 - (Residence)

1 - Foume juridique) Librev.ilee



b) Eareur sur La nationalité = iL s'agit d'un congolais-Mai 1971

N° Compte = 035775 Y
_IDENTIFICATION = Code M
2 - (Nationalité)
Adresse = Code X ou V
¢} Le contribuabfe s'installe & Lambarent = (Anade 1979)%L . quix
Librevitle
N° Compte = 035775

Nouvette ¢+ IDENTIFICATION =Code X ou V
Adnesse = Code C
RESIDENCE

30 - |Résidence)
: BP : Envod concomittent des
18 : 2 f4ches 99, par £'Ins-
LAMBARENE : pection

035775 Y :§¢ La nouvelle Résidence

Code X ou V e

N° Compte

ANCIENNE
IDENTIFICATION

RESIDENCE : Adrnesse = Code Aous$S
11 - (Résidence)

d) e contribuable change de boilte postale (mai 1979
N° Compte 035775 Y
IDENTIFICATION Code X oulV
Adresse Code M
30 .- (Résidence)
BP - 999
b) Le contiibuable quitte définitivement Le Gabon mal 1980
' N° Compte = 035775 y
TDENTTFICATION AouS
12 y a automatiquement nadiation compléte du f4ichiern contribuable
({dentifdication et toutes nésidences).

W

corlesn



En vue d'éviten Les doubfes impositions , {f est formellement in-
tendit d'effectuen une imposition uniquement au vu de La déclaration du
contribuable sans avoin Le bulfetin 35 conrespondant et s4, fe contribuable
était présent au Gabon au Tex Janvien 1980 sans avoir préalablement demand?
ou rechenché Le dossien du contribuable qui doit etre unique pour L'{imposition
des revenus.

1£ est égakement nappelé que fLe bufletin n°® 6 doit &tre obligatoi~
rement annoti des impositions émises et de fa date d'envol des documents de
AsaLsie, Y compnis des décomptes de PPA et du numéro de quittance.

11 - LES IMPRIMES DE SAISIE EN SERVICE EN 81

12 s'agit de déclarations, de fiches d'imposition, de f§iches de
droits constatés et de §iches de dégrévements (nouveaux modefes)

- Déclaration Mod. 90
- Déclaration Mod. 91 1GR simplifié des salariés

- Déclanation Mod. 91 bis = IGR simplifié(Assistance technique)

- Fiche d'imposition Mod. 92 = IGR compfexe des personnes physiques
- Fiche d'imposition Mod. 93 = Impbts §onciens-patentes

- Fiches de droits constatés Mod. 94 = Impdt sur £e revenu

- Fiches de droits constatés Mod. 95 = Impdts fonciens-patentes

- Fdche -"- =" 96 = Taxation d'office - FGI

- Fiche de mise & jour Mod. 99 = Fichier zontribuable

- Fiches de dégrévements Mod. 194, 195, 196.

Impdt sun Les sociétés

- Codes Inspecticns : . . )
T 79871 chaque Service ou Inspection a &té dote d'un code a 2 chifgres
& mentionner obligatoirement aprés fLe code "Résidence".

01 - Direction des vérifications Générales des Impdts
02 - Service des Vensements Spontanés des Impdts

03 - Inspection Centrale des Impdis des Sociétés de Libreville
et de L'Assistance Technique

04 - Inspection Centrale des Impdts de Librevifle-Nod

05 - Inspection Centrale des Impdts de Libreville-Sud

06 - Tnspection Centrale des Impbts des Fonctionnaires, a L/ville
07 - Inspection Centrale des Impots de £'Inténieur, a Libreville

0§ - Inspection Provinciale des Impdts de £'0gooué-Maritime et
du Moyen-0Ogooud a Pornt-Gentil

09 - Inspection Provinciale des Impdts du Haut-Ogoout et de
£'0gooué Loko,d Franceville.



A - DECLARATION IMPOT SUR LES SOCIETES Mod. 90

- Elle sena adressée au Service Centrnal, aprés avo.in été complétée
par £'Inspecteur compétent, dés fLes premiers jours de sa réception -
{EMISSION ACCELEREE)-

Le Senvice Central en fait retour aux Inspecteurs avec Les avertissements
a fa fin de L£'émission mensuelle.

Tere page

Codifien ou Véerndifdien = N° Statistique
Lettre cle
Résddence
Inspection

2¢ page = 1 - Impdt sur Les sociétés |BENEFICES) -

Bénéfice imposable = 5'iL n'y a pas de bénéfice, passer

au paragraphe 11

Taux = indiquer fe taux a appliquer = 50 - Taux noamal
' 45 - 44 exonération F.G . 1
42) taux stabilisés
36)

Réduction IRUM

IT - Mindmum de perception 1. sociétés

Imposable - exonéré = Code obligatoire 1 ou 2

Chiffre d'affres

a remplin obligatoirement, méme A4 La
s0c{81e est exonérée du minimum de percepits
(STATISTIQUE)} - en franes -

Ex. 100.000.000 = 100.000.000

Pénalités 1. societé 4 = facultatif.
3¢ page = 111 - Acompte impdt sur Les s0ciétés
- total des acomptes = facultatif

TV - Fonds Gabonais d'Investissement

Ne pas nemplin en cas d'exonération.

./...



1£ est nappele que Le taux du prélévement pour £e Fonds Gabonais
d'Investissement est §ixé & 5 % et que fe prélévement exceptionnel et temporain
surn Les béndgices a été supprimé,

v T. E. T. T. F. P.
Sakaires taxables :  facultatif.

B/ - DECLARATION SIMPLIFIEE MODELE 91
lere page : N° de contrnibuable
Lettre cfi
Résdidence - Inspection
Situation de famille (1 case )
Nombre d'enfants a charge | 2 cases )

Le Code 5 situation de famille vise fa part et demie qui est
accondee par L'article 144 du Code Générak des Impdts Dinects.

Dans ce cas, mettre dans fa case : nombre d'engant a charge
0 0

L'ensemble des nubriques est & codifien obligatoirement,sous
peine de rejet.

3¢ Page :Cakfcul des impdits.,

La nouvelle chaine <impdts permet Le caleul de La taxe complLémen-
taine, de £'impbt général sur Le revenu pour 1980, et de £'impit sun Le revenu

des personnes physiques pour 1981 {P.P.A.).

— - - -

complémentaine Les retraités, Les assistants techniques et
assimiles,

T.C. déductible : facultatif.

Le baut imposable a £'impot général sun Le
nevenu est déterminé automatiquement pa
L'Ondinateun (base taxable TC-TC déductible)

Charges déductibles : facultatif, a vérifien attentivement.

Penslites : facultiatif



La taxe vicinafe et fLa T.F.S.N. ne sont plus codifiées. ELles sont
netenues par L'employewr.

C/- DECLARATION SIMPLIFIEE MODELE 91 Bis

Résenvée aux Assistants Techniques et assimilés, elfe est ideniiqu
La décfaration modéle 91, mais comporte en page 1 une aubnique "TAXE VICINALI
d codifdier obligatoirement.

D/~ FICHE D'IMPOSITION MODELE 92

Resenvée a £'imposition des personnes physiques titulaires de rever
complexes. {BIC, BNC, Revenus fonciers et revenus mobiliens). ‘

ELle est servie a partin des déclarations Modéle 2 et Modéle 1

Identification : N° Compte

Résidence-Inspection

Année de revenus, année d'acquisition,
généralement L'année précécdente.

Situation de famille
Engants a charge

L'ensemble des rubriques est a codifien obfigatoirement, sous peine

de nejet.
1¢re pantic : concenne fes déclarations BIC et BNC
- C.A.: chifpre d'agpaires, a servin pourn Les BIC|Statistique) -

EN FRANCS : Ex. 60.000,000 = 60.000.000) (Statistique)

Bénéfice statistique: 8'<L n'y a pas de bénéfice, passer d fa
rnubrique T.E.T./TFP.

OQO/QAI



F.G.I. : Ne pas nemplin, en cas d'exontration. Taux actuel : § %

T.E.T. - T‘FOP H 6(1(‘.(1/&*/(:6

Mt .

28me. partie
_TC : Periode de régubarisation obligatoire )Lonaque Le contribua-

Ta«xa—b‘ee- TCO L Y W Y * e 0600000 : ob‘e‘(’-ga/to’()l-e ’bze— décwe du
: lé‘a,eajj(u’dayw A
TC déductible ..uuevusivi facultatif Méclaration Mod. 1

L]

G

3.R. : obligatoire, 4{ La rubrique TC est servie.

ok

Le revenu net imposable comnespond i La derniéne Ligne de 2La
déclaration Mod. 1 "Différence consiituant fe revenu net
global", 1L convient de vérifien que L'ensemble des revenus
et fes divers abattements ont été comrectement caleulés par
Le contribuable,

I1.G.S. : facultatif (cadre 7 - déclaration Mod 1 )

T.V. : obligatoire

T.F.S.N. : obligatoire pour chaque epoux, 44 Les deux colomnes sont
senvies

PENALTTES : facultatif
E/- FICHE D'IMPOSITION MODELE 93

Cette f4che est commune & £'imposition du goncien et des
patentes et £ icences, mais ne peut étre utilisée pour fLes deux

catégondies a La fois.
Identification :

N° Compte
Résidence-Inspection

Quartier : obligatoire pour Librevilfe et Pont-Gentil
Année d'imposition : Année en couns généralement.

Aous peine de rejet,



- FONCIERS
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d'acquisition avant tout abattement.

de 4-.000 it sont taxables. .

- Mainmorte_: Rapprocher de La fiche 5 BASE 2, [imprimé établi
par £'ondinateur). Total des Lignes 19, 21, 22, 23, sauf fustif
cation des contrnibuabfes. ’

- Taxe _sur _fes terrains = en ville, tous Les terrains de plus

PATENTES - LICENCES : Une f4iche par établissement. *

~ Classe _Licence : facultatif - (1 ou 2 ).

La Licence de 3¢ classe est payable uniquement par anticipation
en cours d'année.

- Taxes vardables : voirn dictionnaine des Patentes.

- e ————— ——————

Pour La Commune de Libreville, if existe une 'taxe de propreté
de 50.000 grancs applicable aux s0ciétés qui ont un établis-
sement dans Lo Commune :_Taxe variabfe : 30 - _Base =_1

- Pénalités = facultatif

-

F - FICHES DE DROITS CONSTATES

ELLes se subtituent aux déclarations et aux fiches d'impositic
dans fes cas de caleul complexe non prévus dans fLa chaine automatisée, en
particulien pour Les rappels de droits.

En téte de chaque fiche, §igurent oblLigatoirement Les nensedignements suivani
sous pesne de refet.

- N° de compte

- Résidence - Inspection

- Année des nevenus ou d'imposition

- Mentions a transcrine sun L'avertissement : impodition,nappel,
taxation d'office, période d'imposition, sdituation de famille

La rubrique "FICHE N° " est préimprimée
NOTA - la nubrique "quartier " de La fiche 94 est erronée - Lire a fa plac
"unnée des revenus "

0../’0..



a) Fiche de droits constatés Mod. 91

Concerne Les impdts sur fe revenu et taxes annexe
- Impdt sun Les sociétés minidres
Impdt sur Les sociétis hors mine et pétrole

Mipimua de penception -de L'1.S.
Ampdt AUA R4 A0CAEEE) pétrolicnes.

- Pénalité acompte 1 S de 10 %
~-BIC -BNC lannées antérieures)

- Prélevement sur bénéfice et obligations de dévetoppement
[ années antérieunes)

- T.E.T. - T.E.P.

-TC et TS sakarits
-1GR

-TV etTFSN

- Rubrique T G tnop pergu = " 01 " utilisée dans fLe cas de
cakeul d'une dmposition qui aboutit & un remboursement d'1 G S

- Rubrique 1 G S trop percu PPA = ™ 02 " wtilisbe Lonsque Le
decompte des Ampbis diis par un partant aboutit & un xembouwrsement

- Rubnique "Chiffre d'affaires” | en millierns de. trancs) est
servie, aux fins statistiques,Lonsqu’ il A'agll d'une émission
primitive qui ne peut &tre calculée per £'ondiratew.

En face de chaque rubrique, doit &tre ponté fe net a payer dans
La colonne "impdts". Les bases et Le taux sont facultatifs.

b} Fiche de droits constatés Mod. 95
ELLe concerne Les impdts fonciens, Les patentes et Licences.

Le code Taxe vardable doit stne porte obligatoirement pour Les patentes
20us _pedne de nefet.

La colonne "impdis" doit btre totalisée en valeur absolue, sans tenin compte
des additions et soustractions.

c)
ELle a nemplacée La fiche 97,
ELLe concerne fes taxations d'office = TSIL

VF
TCA
Retenues sur salaines
et Le Fonds Gabonais d'Investissement.

la rubrique F.G.1. est excfusive de toute autre Laxation.
G - FICHE DE DEGRFVEMENT

. Elles servent a L'émission des dégnévements contentieux et gra-
cleux. Les propositions de dégrévement sont stablics sur des carnets "autodu-
plicateuren trhois exemplaires. (Ne pas omettre de placer un carton enfre

. TTTEEEESsssssss ..c/ooo



L'oniginal "jaune" el Le duplicata "nose" sont adressis tous
deux au SERVICE CENTRAL DES IMPOTS pour vérification et cnnofation du rol
de fa Direction Générale.

LE SERVICE CENTRAL adresse ensuite au Tréson Le duplicata’RO.
et conserve pour La saisie sun MINI 6 L'original "JAUNE".

‘La souche "bLanche"est consenvée dans Le carnet.

Le bulfetin d'imposition N° 6 et _le nbfe détenu au_service d'assiette

- arg-gh o T Y T Y ] =g g R A D - g s iy PG ) S-Sl PP X ¥ F T X F
.-—--.-—‘...—-_-.——z--—-—-__—---:‘_‘:-—_—-_-__..-—-—_————4-_-_—....'_'__--_..__.._3———

pogpih- g A g gy S P P T T = Y Y-
IS 2 1 R R

12 existe inois sontla de carnets de dégrévement

-~ N° 194 = Dégrévement impdts sur Le nevenu,
- N° 195 = Dégnévement fonciern el patentes
- N° 196 = Dégrnévement Taxation d'office et F.G.I.

En t8te _de chague fiche, fes nenseignements suivants soni obligatoines

- N° de compte

- Résdidence

- Année

- N° d'anticle d dégréver = 1lére Ligne
- Motif de dégrévement = 22 Ligne

La nubrique impdts & dégréver comportera toujours Le "Net d dégrnéver”.
%

* *

T11 - CALENDRIER DES OPERATIONS D'ENROLEMENT
A - ENVOI DES DOCUMENTS DE SAISIE

Les §iches et déclarations doivent parvenin au SERVICE CENTR/
DES IMPOTS =

- Chaque Samedi matin, pour Les Inspections de LIBREVILLE

- Le Ten et fe 15 du mois, pour L'Inspection Provinciale de
PORT-GENTIL. Les documents sont classés par catigondie de fiches ou de
déclarations

- Déclaration 90
- Déclaration 91
- Déckaration 91 bis

- F«é(‘.h?. d'impOAl;t(:OVl 92 » 21:0. o0

A £'inténieur de chaque catégonie de déclaration ou de §iche, quatre Lois
senont constitués :

- CREATION

- ANNULATION

- MODIFICATION

~ SANS CHANGEMENT

Un contrble des documents envoyés doit Etre effectud au niveau de £'Ins-
pection.

B - ENVOT DU COMPTE RENDU D'ACTIVITE

) Le compte rendu d'activité doit étre senvd chaque mois et
adressé en double exemplaine, au titre du mois précédent, pour Le 5 de

cﬁaque mois, d Monsieur fe 1 -ecteur des Serviceslactuellement Monsieur fLe
Directewr Géinéral-Adjoin’ R



15

C PRODUITS DE L'EMISSION

Chaque Inspection regodit en netour tous Les mois :

un nofe par résidence Commune ou Département)

- nole général et rdle dégévement
- n0fe FGI et nble dégrévement
- n0le de remboursement et nole de nembowrsement PPA

Les aventissements "copde dossien"
Les déclarations 90, 91 bis et 91
Les bulletins "non enrndlis"

D&s Leun néception, Les avertissements,fes bulletins non enndlis
et fes déclarations doivent 8tre clasals dans Les dossiens individuels. -
L'avertissement et Zes bulletins non ennolis dans La declaration ef Te fout dans
Lo chemise dossiern, avant £e bulletin n® 6 qud doit comporter mention de La date
d'imposition et de fLa base taxé. Ce classement {immédiat doit permettre d'éviter
Lles trhop nombreuses réclamations powr double emplod. .

Ce n'est qu'au moment du 2¢ tour des émissdions, aprés vénigdication
que La déclaration comprenant L'avertissement ou f£e bulletin "non enndle”,
Le bulletin deo salaire et divers renseignements sena classé dans La chemise
de couleur "bulle" n2 14 bis,

Les chefs des Inspections Centrales et Provinciales doivent 4'as-
swren personnellement et réguliérement que fe trhavail de classement est fait
correctement, ponctuellement, can L€ est La base de toute £'Administration des
Contributions Dinectes et Indirectes.

D RAPPEL DES TRAVAUX D'UNE INSPECTION
JANVIER :- envodi des imprimés n° 11 gornpait BIC
- envod des imprimés n° 44 patentes
- délivrance des patentes par anticipation
- envod des imprimés n® 4 goncien

Hon

FEVRIER: - Notigdication et établissement des forfaits BIC
~ établissement des ndles primitifs des patentes
- délivrance des patentes par anticipation
- établissement des n0Les d'impdt foncien
- classement des bordereaux individuels n° 35
- néeeption et classement des déclarations IGR

MARS : - Etfablissement des taxations : Forfaits BIC
- Classement des déclarations des salaires
- Taxation des déclarations IGR-Directeur des A0cLétés
- Taxation des déclarations IGR (catégorie des BNC)
- Taxation des patentes et foncier |suite)

AVRIL : - Réception des déclarations BIC réels et Sociétés

- Taxation des déclarations IGR complexe (Revenus fonciens

- Taxation IGR salariés

- Taxation des patentes et foncien (suite)

-Envod au service des Versements Spontanés du tableau n°20

(Detail des Loyers vernsés) de La fLiasse de La déclaration statisti-
que et fiscale des Sociétés et des personnes physiques relevant

de fa catégondies des BIC et B A.



MAT - Taxation BIC particuliers
- Taxation Impdt sur fLes sociétéslémission accélénée des grosses cote
- Taxation IGR salarits (suite)

JUIN-JUTLLET - AOUT : Taxation IGR salariés
- Taxation BIC partficuliers
Taxation Sociétis

AOUT d DECEMBRE : 2¢ Tour d'émission de tous Les impdis
Vérnification de comptabilité

Mise & four du f4ichier contribuabfle
Tournée de contrdfe Patentes et Foncien
AMchivage des dossiens

* *

Compte tehu des impératifs budgétaiaea, 4L est demandé d chaque Agent de tout mettn
en poyurePowr que Les travaux d'émission s'éxéeutent Le plus rapidement possible.

Toutes Les émissions devront &tne teaminées pour Le len Octobre 1981,

En raison des défaillances constatées en 1980 dans Les procédures de traitement ,
automatise de L'information, {L sera procédé systématiquement & fa vérification des
déclarations 1980/79 et 1979/78 au moment de £'émission primitive.

En cas de non imposdition, iL Asera procédé a des nedressements, mals seulement aprés
A'8tne assuné quz Le coninibuable ne §igure pas déja sur Lo ndle de £'année 1980 ou
1979, ou qu'4il a payé par anticipation. Les neprises se feront

- pw fiche 91 (Mod. 1980/79) directement comme une émission normale
pour fes nevenus pergus en 1979,
- par §4iche 94 (droits constatés) pour Les revenus percus
en 1978 et antérnieurement.

INSTRUCTIONS @ conserver d pontée de La main :

- N° 77/81 = Emission 1981 | présente instruction)

- N° 76/81 = Réonganisation des Services Extérieurns

- N° 74/81 = Déclaration statistique et fiscale 1981 (pour Les Inspecteurs)
- N° 73/80 = Dispositions fiscales applicabfes 1981 (Revenus de 1981}

- N° 69/79 = Dispositions fiscales applicables en 1981 (Revenus de 1980 et

1979)

Librevitle, Le 10 Avadil 1981

LE PIRECTEUR GENERAL DES CONTRIBUTIONS
ETEEQTES ET INDIRECTES
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